
 
 

Nøgleformular 

 

 

1. Udlevering 

Afdeling: 

Udleveret til: 

Udleveret af: 

Nøgletype: 

Udleveret dato: 

Kvittering for modtagelse (underskrift af modtager): 

 

 

 

2. Tilbagelevering 

Tilbageleveret dato: 

Tilbageleveret af: 

Kvittering for modtagelse (underskrift af modtager): 

 

 

 

3. Retningslinier 

Modtagne nøgle er personlig og skal derfor opbevares / bruges omhyggeligt og må ikke udlånes til  

Andre – undtagen under særlige omstændigheder og da med kontrol af hurtig tilbagelevering. 

 

 

Ved nøglens eventuelle bortkomst, skal det omgående meddeles til udvalgets formand. 

Nøglen skal ved endt brug eller på anfordring tilbageleveres til udvalgets underskriver eller formand. 

 

 

Misbrug eller fremskaffelse af nøgle fra anden side må naturligvis under igen omstændigheder finde sted. 

 

 

Kopi af ”nøgleformularen” modtages både ved udleveret og tilbageleveret nøgle. 
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